HESSEN

Staatliches Schulamt
fiir den Landkreis Offenbach
und die Stadt Offenbach am Main

Stellvertretende Leiterin/Stellvertretender
Leiter des Medienzentrums im Bereich des
Staatlichen Schulamtes fur den Landkreis
Offenbach und die Stadt Offenbach am Main

Im Bereich des Staatlichen Schulamtes fiir den Landkreis und die Stadt
Offenbach am Main ist die Position ,,Stellvertretende Leiterin/ Stellvertretender
Leiter des Medienzentrums fiir die Stadt und den Kreis Offenbach* zu besetzen.
Die Tatigkeit wird mit 14 Anrechnungsstunden vergiitet.

Abordnung ab 01.02.2019

Im Einzelnen gehoren zu den Aufgaben:
Beratung

e Beratung und Unterstlitzung der Schulen bei der Entwicklung von
Medienbildungskonzepten

e Medienpadagogische Beratung der Kunden des Medienzentrums,
Vermittlung des Medienbestandes

e |T-spezifische Beratung des Schulamts und der Schultrager

Kooperation und Zusammenarbeit:

e Enge Zusammenarbeit mit der Fachaufsicht, dem Dezernat Medien der
Hessischen Lehrkrafteakademie

e Enge Zusammenarbeit mit den Schultragern in medienpadagogischen und
medientechnischen Fragen

e Enge Zusammenarbeit mit den Fachberaterinnen und Fachberatern
~Medienbildung“ des Staatlichen Schulamtes, den IT-Beauftragten der Schulen,
sowie dem Bereich Medienbildung am Staatlichen Schulamt und Teilnahme an
entsprechenden Dienstbesprechungen

e Mitarbeit in themenspezifischen Arbeitsgruppen

Bitte geben Sie stets das Aktenzeichen an. Sie erleichtern damit sich und uns die Arbeit. Vielen Dank.

Gleitende Arbeitszeit, Sprechzeiten nach Vereinbarung. Anrufe bitte von 08.30 bis 12.00 und 13.30 bis 15.30 Uhr, freitags bis 12.00 Uhr
63065 Offenbach, Stadthof 13 - Telefon: (069) 80053 - O - Telefax (069) 80053 - 333

E-Mail: poststelle@of.ssa.hessen.de - Internet: http://www.schulamt-offenbach.hessen.de/



Administration

e Haushaltstiberwachungs-, Organisations- und Planungsaufgaben im
Medienzentrum vor Ort

e Medienbestandsaufbau und -pflege in gegenseitiger Abstimmung mit den
anderen Medienzentren

e Analyse und Bewertung padagogischer Software

e Organisation von Akkreditierungen

e Entwicklung und Durchfiihrung von Fortbildungen mit dem Schwerpunkt
Medienbildung

e Prasentation des Medienzentrums

e Weiterentwicklung der Arbeit und Aufgaben des Medienzentrums

Qualifikationen

Notwendige Qualifikationen
e angemessene Berufserfahrung als Lehrkraft an einer Schule
¢ Nachweisbare medienpadagogische Praxiserfahrung als Medienbeauftragter
oder IT-Beauftragter einer Schule, im Einsatz neuer Medien im Unterricht oder
bei der Entwicklung von Curricula

Wenn Sie als Lehrerin bzw. Lehrer tatig sind und folgende Voraussetzungen erfullen

Wiinschenswerte Qualifikationen

e Praxiserfahrung im Umgang mit Lernplattformen, ePortfolio-Systemen und
Anwendungen der padagogischen IT

e Praxiskenntnisse im Bereich Kompetenzorientierung mit dem Schwerpunkt
Medien- und Medienbildungskompetenz

e Erfahrungen in der Gremienarbeit sowie der Mitarbeit in schulischen
Steuergruppen

e gute Kenntnisse im Bereich Arbeitsplanung sowie Mitarbeiterfihrung

e Erfahrungen in der Durchfiihrung von Fortbildungsveranstaltungen

e Erfahrungen bei der Entwicklung von Medienbildungskonzepten

e Kenntnisse in der schulischen Datenverarbeitung

e personale Kompetenzen (Teamfahigkeit, Wertschatzung, offene und freundliche
Kommunikation, Belastbarkeit, Arbeitsplanung und Mitarbeiterfiihrung)

Entlastung

Fur lhre Tatigkeit als Stellvertretende Leiterin bzw. Stellvertretender Leiter des
Medienzentrums Offenbach, ansassig im Haus des Lebenslangen Lernens in Dreieich,



-3.

erhalten Sie 14 Anrechnungsstunden wochentlich.

Der zeitliche Umfang bestimmt sich durch Umrechnung dieses Deputats in
Verwaltungsstunden.

Ferner erhalten Sie fir Ihren Einsatz eine monatliche Aufwandsentschadigung

Auswahl

Die Bestellung zur Stellv. Leiterin bzw. zum Stellv. Leiter des Medienzentrums erfolgt
durch den Schultrager Kreis Offenbach in Abstimmung mit dem Schultrager Stadt
Offenbach und im Einvernehmen mit dem Staatlichen Schulamt (vgl. § 162, Abs.2
HSchG) und der Hessischen Lehrkrafteakademie.

Bewerbungen

Die Ausschreibung richtet sich ausschlie3lich an Lehrkrafte des Kultusressorts in einem
unbefristeten Beschaftigungsverhaltnis.

Wegen bestehender Unterreprésentanz sind Bewerbungen von Frauen besonders
erwunscht.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Fragen richten Sie bitte an Frau Martina Kollmeyer-Winter im Staatlichen Schulamt
Offenbach.
Email: Martina.Kollmeyer-Winter@kultus.hessen.de Telefon: 069-80053-104.

Ihre Bewerbung (mit Lichtbild, Werdegang, besonderen Erfahrungen/ Qualifikationen in
der Medienarbeit) senden Sie bitte bis zum 26.10.2018 auf dem Dienstweg an das
Staatliche Schulamt fur den Landkreis Offenbach und die Stadt Offenbach am Main,
Stadthof 13, 63065 Offenbach am Main.
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