Schöberle/FD Spanisch

Note-taking / tomar apuntes 

Methodisch-didaktische Überlegungen zum Mitschreiben im FSU

Definition
Komplexe, zwischen rezeptiven(LV, HV) und produktiven Fertigkeiten angesiedelte Technik: Stichwortartige und strukturierende Wiedergabe eines gelesenen oder gehörten Textes 

Das Mitschreiben verlangt u.a. die Beherrschung folgender Teilfertigkeiten:
· Das Erkennen oder Erschließen relevanter Informationen

· Das Erschließen von Zusammenhängen und der Gesamtstruktur des Textes

· Das  Reduzieren und schnelle Notieren von Informationen

· Das übersichtliche Anordnen / Visualisieren von Notizen

· Das Überarbeiten der Mitschrift

Einige allgemeine praktische Tipps für das Mitschreiben
· Ein „schnelles“ Schreibgerät benutzen

· Auf Struktursignale achten

· Relevante Zahlen und Namen festhalten

· Nur Schlüsselbegriffe wörtlich notieren, sonst zusammenfassende Stichwörter, Abkürzungen und Symbole verwenden
· Genügend Platz/Rand  für übersichtliche Darstellung und Anmerkungen oder Querverweise lassen

· Die Anordnung der Notizen an der Struktur des Textes orientieren

· Die Notizen zeitnah überarbeiten (inhaltliche Ergänzungen, Querverweise, gedankliche Struktur, sprachliche Korrektheit)
Methodische Hinweise zum Training des Mitschreibens / der Teilfertigkeiten
Allgemeine Hinweise
· Zunächst an Lesetexten üben

· Vorbereitende Aktivitäten zum Aufbau eines Erwartungshorizontes zur Erleichterung des sprachlichen und inhaltlichen Verstehens

· Schrittweises Einüben mit Lösungshilfen (z.B. Ergänzen von Informationen in einem vorgegebenen Strukturraster, Mindmap, Fragefächer, Leitfragen o.ä.). So lernen die S auch Strukturierungsmuster kennen.

· Mustermitschrift in vollständigen Text verwandeln
Mögliche Übungen zum schnellen Notieren

· Sinnvolle Orthographische Verkürzungen und Wortauslassungen erproben

· In einem Text wichtige oder problematische Informationen und gedankliche Zusammenhänge mit geeigneten Symbolen markieren
· Schwierige Wörter durch Synonyme ersetzen 

· Details durch zusammenfassende Formulierungen/Oberbegriffe ersetzen

· Komplexe Sätze auf Nominalisierungen reduzieren (Wortlimit angeben)
